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REKRYTOINTIREKISTERIN TIETOSUOJAILMOITUS

EU:n tietosuoja-asetuksen 2016/679 mukainen tietosuojailmoitus

1. Rekisterinpitija

Arter Oy

Kayntiosoite: Valimotie 21, 00380 Helsinki
Arter Oy: 010 206 6100

Y-tunnus: 2553833-3

2. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa

Tietosuojavastaava, tietosuojavastaava@arter.fi

3. Rekisterin nimi ja rekisterdinnin peruste

Arter Oy:n rekrytointirekisteri.

4. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus
Taman rekisterin mukaisten tietojen kasittelyn tarkoituksena on toteuttaa Arter Oy:n
yrityksen tyontekijoiden rekrytointitoimenpiteita. Tiedot poistetaan valittémasti, kun

niille ei ole enaa tarvetta, mutta viimeistaan tyésopimuslain mukaisten kanneaikojen
puitteissa (1 vuotta).

5. Kuvaus rekisteréityjen ryhmasta

Rekisterissa yllapidetdaan Arter Oy:n tyontekijoiden rekrytointitarkoituksiin kerattavia
henkilétietoja.

6. Kuvaus rekisteroityihin liittyvista tiedoista

Henkilorekisteri sisaltaa rekrytoitavasta tehtavasta riippuen seuraavia henkilétietoja:
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Ansioluettelot ja hakemukset, jotka pitavat sisallaan esimerkiksi seuraavia:
Henkil6tiedot (esimerkiksi etu- ja sukunimi)

Yhteystiedot (esimerkiksi puhelinnumeron, kotiosoitteen, sdhkdpostiosoitteen)
Koulutus- ja tyohistorian

Ty6- ja koulutodistukset

LinkedIn-profiili

Haastattelujen muistiinpanot

Suosittelijoiden yhteystiedot

Suosittelijoiden kommentit

Mahdolliset kooditestin tulokset

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilorekisteri sisaltda henkil6tietoja jotka on saatu, kun rekisterdity on lahettanyt an-
sioluettelonsa, hakemuksensa ja halutessaan LinkedIn-profiilinsa Arter Oy:lle, joko
Lyyti-palveluun tai sdhkopostitse. Taman lisdksi henkil6tietoja on voitu saada oikeute-
tun edun perusteella, mikali henkilon profiili on 10ydetty tydnhakuun tarkoitetuista por-
taaleista (esimerkiksi LinkedIn, Monster). Henkil6tietoja on voitu saada myos toimeksi-
antona henkilotietoja kasittelevaltd taholta (esimerkiksi henkilostopalvelualan yrityk-
silta).

8. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Asiakastietoja ei siirreta tai luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
I.  Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Rekisterinpitdjan tietojarjestelma ja tiedostot on suojattu yritystoiminnassa normaalisti
kaytossa olevilla teknisilla suojausmenetelmilld. Rekisterin kayttooikeus ja yllapito edel-
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lyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa, jotka mydnnetaan vain rekisterin-
pitdjan henkilokuntaan kuuluvalle tai Arter Oy:n lukuun toimivalle palvelun tuottajalle,
jonka asemaan ja tehtaviin mainittu kdyttéoikeus ja henkil6tietojen kasittely liittyy. Jo-
kainen asiakasrekisterin tietoja kasitteleva on allekirjoittanut salassapitositoumuksen.

1. Manuaalinen aineisto

Rekisterodityjen henkilotietoja sisaltavat asiakirjat sailytetdan toimistotiloissa, joihin
paasy vain Arter Oy:n henkil6kunnalla.

11. HenkilGtietojen sadilytysajat
Arter noudattaa hyvaa tiedonhallintatapaa henkil6tietojensa kasittelyssa. Arter on maa-
rittinyt dokumenttiensa sailytysajat seka kriteerit, joihin ne pohjautuvat. Arter noudat-
taa voimassaolevia lainsdadantoja, seka Liikearkistoyhdistyksen suosituksia sadilyty-

saikojensa maarittelyssa. Rekisterdidylla on oikeus saada lisatietoja Arterin henkilGtie-
tojen sdilytysajoista kohdassa 2 ilmoitetulta tietosuojavastaavalta.

12. Rekister6idyn oikeuksien takaaminen

A. Tarkastusoikeus

Rekisterissa oleva voi tarkastaa hanesta rekisteriin tallennetut tiedot pyytamalla niita
Arter Oy:n yhteyshenkil6lta, jonka yhteystiedot [6ytyvat taman asiakirjan kohdassa 2.

B. Oikeus vaatia tiedon oikaisua
Rekisteriin kuuluvalla on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Pyynnon virheellisen tiedon korjaamisesta voi tehda ottamalla yhteytta Ar-
ter Oy:n yhteyshenkild6n, jonka yhteystiedot |6ytyvat taman asiakirjan kohdassa 2.

C. Oikeus siirtaa henkilotietonsa rekisterista toiseen
Rekisteriin kuuluvalla on oikeus vastaanottaa tietonsa siirrettdvassa muodossa. Pyyn-

non siirrosta voi tehda ottamalla yhteytta Arter Oy:n yhteyshenkil66n, jonka yhteystie-
dot l6ytyvat taman asiakirjan kohdassa 2.
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D. Oikeus tulla unohdetuksi

Rekisteriin kuuluvalla on oikeus vaatia henkil6tietojensa poistamista. Pyynnon henkilo-
tietojen poistamisesta voi tehda ottamalla yhteytta Arter Oy:n yhteyshenkil66n, jonka
yhteystiedot |0ytyvat taman asiakirjan kohdassa 2.

E. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteriin kuuluvalla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali Arter Oy ei
toiminnallaan tayta tietosuoja-asetuksen 2016/679 mukaisia vaatimuksia.

13. Muut henkil6tietojen késittelyyn liittyvat oikeudet
Rekisteria ei kdyteta automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin. Mahdollisista re-
kisterdidyn tietoon kohdistuneista tietoturvaloukkauksista tiedotetaan rekisterdéidyille

ja viranomaisille sadddsten mukaisesti.

Kaikissa tietosuojaan ja henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa voit ottaa yhteytta
Arter Oy:n yhteyshenkil66n, jonka yhteystiedot 16ytyvat tdman asiakirjan kohdassa 2.

Tama rekisteriseloste asetetaan rekisterdityjen saataville Arter Oy:n kotisivuille.
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